Kunnanhallitus § 155 24.06.2019

Kunnanviraston aukiolo- ja palveluajat seka kunnan toiminnan muut
jarjestelyt
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Kunnanhallitus 24.06.2019 § 155

Kunnanvirasto on ollut avoinna Aapiskujan kiinteistdssa ma-to klo 8 -15.30 ja pe
8 - 15 seka ajalla 1.6. - 31.7. ma-pe 9 - 15. Vuosilomien aikana heinakuussa ja
muina erikseen ilmoitettuina yksittaisina paivina kunnanvirasto on ollut suljettuna
lukuun ottamatta paivystysta vaativia palveluita. Liséksi sosiaalitoimiston yleiso-
ja puhelinpalvelu on ollut em. ajoista poiketen avoinna paivittain klo 10 alkaen.

Kunnanviraston keskushallinto on muuttanut ns. Infra-taloon osoitteeseen
Keskustie 11. Elinkeino- ja ICT-palvelut ovat parhaillaan muuttamassa entiseen
Sportian tilaan osoitteeseen Keskustie 30. Sivistystoimesta kansalaisopisto ja
vapaa-aikatoimen hallinto muuttavat kesan aikana Infra-taloon. Sosiaalitoimen ja
teknisen toimen osalta tilaratkaisut ovat viela avoinna, mutta jarjestelyt pyritaan
saamaan kuntoon syksyyn 2019 mennessa.

Tilajarjestelyista johtuen seuraavia kunnanviraston toimintoja ja tehtavia joudu-
taan uudelleenorganisoimaan:

— Kunnanvirastotoimintojen aukiolo- ja yleisbpalveluajat

Kussakin hajautetussa toimipisteessa tulee tydskentelemaan 3 - 8 tyonteki-
jaa. Tyontekijoiden tyonkuviin sisaltyy myos asiakaskaynteja seka tyo- ja
koulutusmatkoja. Toimistotydaikaa tekeville tydntekijodille tulee antaa
vahintaan puolen tunnin ruokatauko, jona aikana tyontekijalla on esteeton
mahdollisuus poistua tyopaikalta. Tyopisteiden vahaisista tyontekijamaarista
johtuen yleisopalveluaikoja joudutaan lyhentamaan. Uudelleenmaarittelyssa
tulee ottaa huomioon toimipisteen palveluluonne seka asiakkaiden ja
sidosryhmien asiointitarve.

— Kunnanhallituksen, lautakuntien ja valtuuston kokouspaikat ja siséiset
neuvottelut

Toimitilajarjestelyiden myota menetetaan aiemmin kaytossa olleet kokous- ja
neuvottelutilat. Toimipisteisiin tulee ainoastaan pienempia 1- 4 hengen
vetaytymistiloja. Aukioloaikojen supistaminen mahdollistaa sisaisten
neuvotteluiden (johtoryhma, osastopalaverit, skype-neuvottelut ym.)
pitdmisen avokonttoritiloissa yleisdpalveluaikojen ulkopuolella.

— Toimielinten péytékirjojen julkaisu tiefoverkossa



Tahan saakka toimielinten poytakirjat ovat valmistuneet valittomasti kokouk-
sen jalkeen ja ne on julkaistu saman paivan aikana kunnan internet -sivuilla.
Kokoustilojen tilapaisyys ja siirtyminen kauemmaksi poytakirjanpitajan
tyopisteesta aiheuttaa haasteita poytakirjojen valmistumiselle, ellei asiaan
|0ydeta tarvittavaa ratkaisua.

— Liukuva tybaika

Kunnanvirastolla on ollut kaytdssa liukuva tyoaika. Liukuma-ajat ovat klo 7-9
seka 15-17.

KVTES:n 32 §:n mukaan tydantaja maarittaa liukuvassa tydaikajarjestelmas-
sa olevan kiintean tydajan, jonka aikana viranhaltijan/tyontekijan on oltava
tydpaikalla tai tydnantajan muussa hyvaksymassa paikassa tydnantajan
kaytettavissa. Tyonantaja maarittaa liukuma-ajat. Liukuma-aika ja kiintea
tydaika yhdessa voivat muodostaa enintaan 12 tunnin pituisen ajanjakson
ruokatauko mukaan lukien.

Maaraysten mukaan liukuma-ajan enimmaismaara voi olla esim. klo 7-9 seka
15-19 ja kiintean tydajan tulee olla vahintaan 5 tuntia, jollei tydnantaja toisin
paata.

KVTES:n 33 §:n mukaan liukuvassa tydajassa saannollinen tydaika voi ylittya
enintaan 40 tuntia (+ saldo) ja alittua enintaan 6 tuntia (- saldo).

Paatosehdotus: Kunnanhallitus paattaa, etta

— Kunnanviraston palvelut eri toimipisteissa ovat avoinna paasaannon mukaan
ma-pe klo 9-11 ja 12-15.

Em. aukioloajoista poiketen teknisen toimiston ja elinkeinopalveluiden
yleisdpalvelu on avoinna vain maanantaisin ja muina aikoina ajanvarauksella.
Puhelinpalvelu on avoinna kaikissa toimipisteissa kunnanviraston aukioloaika-
na.

Kunnanviraston keskushallinnon ulko-ovet pidetaan avoimina palveluaikoina,
mutta sosiaalitoimen, elinkeinopalveluiden ja teknisen toimen tiloihin paasee
jatkossa sisalle vain ovisummerilla.

Kunnanvirastolla toteutetaan liukuvaa tydaikaa siten, etta liukuma-ajat ovat
klo 7-9 ja klo 15-18. Liukuvassa ty0ajassa saanndllinen tydaika voi ylittya
enintaan 30 tuntia (+ saldo) ja alittua enintdan 6 tuntia (- saldo).

Kunnanviraston kesaaukioloajoista ja muista poikkeavista ajoista paatetaan
erikseen.

— Kunnanhallituksen ja lautakuntien kokoukset pidetaan jatkossa paasaantoi-
sesti hyvinvointikeskuksen kokoustilassa osoitteessa Sairaalatie 4 ja



valtuuston kokoukset Monkkari 2.0 -tiloissa osoitteessa Keskustie 11.
Tarvittaessa voidaan kokoontua myds muissa kunnan tiloissa tai ulkopuolelta
vuokrattavissa tiloissa.

— Toimielinten pdytakirjojen julkaiseminen tietoverkossa (www.ranua.fi) tapah-
tuu kokouspaivana tai vimeistaan kahden paivan kuluessa kokouksesta.

Samalla kunnanhallitus paattaa, etta palveluiden joustavoittamiseksi sahkdisen
ajanvarauspalvelun teknisia ratkaisuvaihtoehtoja ryhdytaan valittomasti selvi-
ttamaan.

Kunnanhallitus merkitsee tiedoksi, etta hajautettuihin toimipisteisiin hankitaan
infotaulut ja tybajan seurantaan seka turvallisuuden parantamiseen hankitaan
erillinen sovellus.

Paatos: Hyvaksyttiin yksimielisesti.
Lisatietoja asiasta antaa:

kunnanjohtaja Sirpa Hakala
puh. 040 539 4293, etunimi.sukunimi@ranua.fi


http://www.ranua.fi

